Guatemala, 28 Febrero de 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus Dias Mejfa
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURAY DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades conforme a lo
estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos nimero 632-2020 aprobado mediante el acuerdo
Ministerial nimero 9-2020 correspondiente al mes de Febrero del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura serie A No. 30

ACTIVIDADES REALIZADAS:

v’ Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que
ingresan al Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

v Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al Centro Deportivo y
Recreativo Gerona e informar al encargado segun corresponda el estatus de los mismos para la toma de
decisiones.

v Brindar apoyo en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo que requiere a avances y
pendientes de la agenda planificada por el Centro Deportivo Y Recreativo Gerona.

v' Brindar apoyo y participar en las actividades que realice el Centro Deportivo y Recreativo Gerona cuando
se le requiera.

o

RESULTADOS OBTENIDOS:

° Se apoy6 en la entrega de tickets para el uso de las canchas del Centro Deportivo y Recreativo
Gerona.

® Se apoyd en la elaboracién y orden de archivo de procesos Financieros del Centro Deportivo y
Recreativo Gerona.

°  Se apoyd en digitalizacion de documentos en materia administrativa, clinicas médicas y academias
deportivas del Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

°  Seapoyd en la recepcién de documentacién (conocimientos, oficios, circulares, cartas de solicitud de
espacios, constancias de IGSS u otros) del Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

® Se apoyo en la logistica para actividades del dfa Internacional de |a Lengua Materna del Centro
Deportivo y Recreativo Gerona.
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